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Электронные системы управления
документооборотом.

1 Документ – это …

2 Реквизит документа – это …

3 Процесс создания, обработки и хранения документов называется
…

4 Стандартизация – это …

5 Система документации определяется как …

6 Официальный документ – это …

7 К общим функциям документов относятся …

8 Документооборот – это …

9 По отношению к управленческому объекту выделяют …
документопотоки.

10 Объем документооборота выражается …

11 Главное правило организации электронного документооборота –
это …

12 Документопоток – это …

13 Внутренний документопоток составляют документы …

14 Субъекты, обеспечивающие работу всей организации с
документами на всех этапах документооборота – это …

15 Регистрация – это …

16 Основными видами срокового контроля являются …

17 Номенклатура дел – это …

18 Под текущим контролем понимают …
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19 Итоговый контроль представляет собой …

20 Предупредительный контроль включает …

21 Технология массового ввода документов в информационную
систему предполагает…

22 Основной структурной единицей форматированного документа
при распознавании считается …

23 OCR (Optical Character Recognition) – это …

24 Аутентификация – это …

25 Системы класса «workflow» – это системы …

26 … это элементарное действие, выполняемое в рамках
рассматриваемого бизнес-процесса

27 Бизнес-процесс – это …

28 Поток работ – это …

29 Модель электронного сообщения позволяет представить
сообщение как совокупность … зон

30 Служебную информацию, необходимую для правильной передачи
и интерпретации всего сообщения в целом содержит зона …

31 Данные из передающей системы автоматизации, не
стандартизованные в рамках создаваемого стандарта содержит
зона …

32 Система … представляет собой федеральную государственную
информационную систему, включающую информационные базы
данных, программные и технические средства, электронные
сервисы, сведения об истории движения документов в системе

33 Электронное правительство — это …

34 Электронная цифровая подпись (ЭЦП) – это …

35 Ключ – это …

36 Длина ключа по ГОСТу равна …
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37 Присоединяемое к тексту его криптографическое преобразование
называется …

38 … - это средство для определения автора подписи и достоверности
электронного документа

39 Закрытый ключ ЭЦП – это …

40 Для … характерно наличие свойства, совмещающего функции
хранения ключевой информации с функциями вычисления
цифровой подписи

41 Для … характерно наличие специального считывателя,
подключаемого к последовательному порту компьютера в
процессе чтения/записи

42 При проверке электронной подписи проверяющий должен иметь …

43 Криптопровайдер – это …

44 Криптографическая защита – это …

45 Разработчиком системы «Евфрат» является компания …

46 Системы класса «workflow» – это …

47 Бланк документа – это …

48 Цель контроля состоит в …

49 Общепринятая методика подсчета документооборота
предусматривает выражение его объема дробью, в числителе
которой указывается количество …

50 В объеме документооборота следует учитывать все …
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