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Экспертиза ценности и использование архивных
документов и дел.ДРБ_ОиКД

1 В ведомственный архив передаются дела, срок хранения
которых…

2 Передача дел в ведомственный архив осуществляется по…

3 В процессе передачи дел в ведомственный архив необходимо
проверить (Выберите несколько ответов):

4 Приказы о приеме на работу и приказы о командировках
формируются:

5 Объем дела не должен превышать … листов.

6 Толщина дела, включая обложку составляет … см:

7 Документы протокольных мероприятий – переговоров, заседаний,
совещаний, собраний – помещаются в дела в … порядке:

8 Лицевые счета работников помещаются в дела в … порядке:

9 Документы, входящие в состав личных дел работников,
помещаются в дела в … порядке.

10 Нумерация листов в деле производится:

11 Номер каждого листа в деле проставляется в:

12 В деле не нумеруются… (Выберите несколько ответов):

13 Архивный справочник, содержащий систематизированный
перечень единиц хранения архивного фонда – это:

14 Количество экземпляров описи дел структурного подразделения:

15 Заголовки дел вносятся в опись на основании:

16 Основная задача экспертизы ценности документов:

17 Экспертиза ценности документов в организации проводится…
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18 Систематизированный список документов учреждения,
содержащий нормативные указания о сроках хранения документов
– это…

19 Совокупность документов, отдельный документ, заключенные в
обособленную обложку, папку – это… (Выберите несколько
ответов):

20 Документ, подготовленный и заверенный архивом, имеющий
юридическую силу и содержащий информацию об имеющихся в
документах архива сведениях, относящихся к предмету запроса, с
указанием поисковых данных документов…

21 Документ, дословно воспроизводящий каким-либо способом текст
или графическое изображение архивного документа и заверенный
архивом…

22 Документ, подготовленный и заверенный архивом, дословно
воспроизводящий часть текста архивного документа каким-либо
способом, относящийся к определенному факту, событию или
лицу…

23 Письмо организации или гражданина, в котором сформулирована
тема, географические и хронологические рамки необходимой
заявителю информации…

24 Запросы об архивной информации, необходимой для обеспечения
прав и законных интересов граждан…

25 Запросы об архивной информации, устанавливающей родство,
родственные связи, историю рода…

26 Срок исполнения социально-правовых запросов … дней.

27 После текста архивной справки указывается…
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