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Работа с документами, таблицами и
презентациями в программах MS Office.ДРБ_пр

поль ПК Без ИМ

1 Какая функция в Microsoft Word позволяет автоматически
создавать содержание документа на основе заголовков?

2 Какие функции текстового процессора помогают создавать
составные документы с различными разделами и стилями?

3 Какая функция в Microsoft Excel используется для вычисления
среднего значения набора чисел?

4 Что такое «шаблон документа» в Microsoft Word?

5 Как можно защитить ячейки с данными от случайных изменений в
Microsoft Excel?

6 Как можно скрыть формулы в Microsoft Excel, чтобы они не
отображались в ячейках?

7 Каким образом можно создать диаграмму на основе выбранных
данных в Microsoft Excel?

8 Как можно автоматически подсчитать количество уникальных
значений в столбце в Microsoft Excel?

9 Как можно автоматически заполнить пустые ячейки в столбце
данными из соседних заполненных ячеек в Microsoft Excel?

10 Что представляют собой мастера слайдов в PowerPoint?

11 Какие основные элементы содержит каждый слайд в презентации
PowerPoint?

12 Как можно сохранить презентацию PowerPoint в формате,
подходящем для показа на компьютере, но без установленной
программы PowerPoint?

13 Какая функция находит максимальное значение?

14 Какая функция находит минимальное значение?

15 Какая функция находит сумму элементов?
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16 Как в Word обозначается размер текста?

17 Вы работаете над документом в Microsoft Word, который должен
содержать таблицу с данными о расходах компании за последний
квартал. Как вы создадите таблицу и добавите ее в документ?
Выберите правильный вариант действий:

18 Вы создали таблицу в Excel с данными о продажах за месяц: в
первом столбце указаны названия товаров, во втором – количество
проданных единиц, а в третьем – цена за единицу товара. Как
вычислить общую выручку по каждому товару? Выберите
правильный вариант действий:

19 Вам нужно добавить анимацию к элементам на слайде в Microsoft
PowerPoint, чтобы сделать презентацию более интерактивной. Как
вы сделаете это? Выберите правильный вариант действий:

20 Как можно создать динамическую диаграмму в PowerPoint?
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