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Работа в программе MS Word.дпо_MO_ЦЗН72

1 Первая версия Word была написана в … году

2 Продвижению первого поколения Word препятствовало наличие
конкурирующей программы …

3 Первая версия Word для Windows была выпущена в … году

4 Наиболее часто для работы с документами используются файлы с
расширением …

5 Выберите несколько правильных ответов: Программа Word …

6 MS Word наилучшим образом подходит для …

7 Выберите несколько правильных ответов: Масштаб страницы в
Word …

8 В настоящее время Microsoft Word является наиболее популярным
из используемых в данный момент текстовых процессоров, что
сделало его … формат документа стандартом де-факто

9 Использование в Word встроенного макроязыка предоставляет
широкие возможности для написания …

10 Электронные документы создаются в … виде в формате текстового
процессора

11 В … представляется только содержательная часть документа без
элементов оформления

12 … предназначены для просмотра на экране компьютера
средствами Интернет

13 В состав Word включен …, позволяющий создавать простые
графические рисунки.

14 … – это часть документа, в пределах которой сохраняются
основные настройки редактора, прежде всего такие, как размер и
ориентация страницы.

15 В режиме … на экране монитора имитируется лист бумаги, на
котором создается документ.

16 В режиме … на экран в упрощенном виде выводится структура
документа.
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17 При создании нового документа создается …

18 … представляет собой набор настроек, таких как тип и размер
шрифта, параметров абзаца и других, хранимый в отдельном
файле.

19 Размер страницы настраивается во вкладке …

20 Настройка шрифта выполняется на вкладке …

21 … представляет собой набор настроек, таких как тип и размер
шрифта, параметров абзаца и других, хранимый в отдельном
файле

22 Для произвольного перемещения курсора используется …

23 Копирование фрагмента осуществляется комбинацией клавиш …

24 Копия выделенного фрагмента помещается в … и может быть
многократно вставлена из него в любое место текста

25 При выборе параметра … – применяется стиль и формат со строки
ниже вставленного фрагмента

26 При выборе параметра … – вы не сможете редактировать
вставленный текст или таблицу

27 При выборе параметра … – применяется стиль и формат документа
из которого вы копируете или вырезаете

28 …– это именованная совокупность настроек параметров шрифта,
абзаца, языка и некоторых элементов оформления абзаца.

29 В … приняты специальные меры, исключающие возможность их
повреждения.

30 Выбрать стиль из набора можно, нажав на вкладке …

31 Стиль … используется для текста по умолчанию

32 Нажав …, вы вернёте документу стандартный набор стилей,
удалив добавленное вручную форматирование

33 Создание многостраничного документа хорошо начинать с
определения его …

34 Чтобы перейти в режим Структура используем комбинацию
клавиш …
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35 Лента Структура, состоит из … групп инструментов

36 При работе с документами, содержащими очень большое
количество страниц составные части документа хранятся в …

37 Если для создания вложенного документа использовалась кнопка
…, то в результате ее действия в главном документе образуется
еще один раздел

38 … – это фрагмент текста, заканчивающийся нажатием клавиши
Enter

39 Для перехода на новую строку внутри абзаца нужно нажать
клавиши …

40 В контекстной вкладке … вы можете определять стиль таблицы и
работать с оформлением границ

41 С помощью макета SmartArt из типа … основные моменты можно
визуально выделить в цветных фигурах, что подчеркнет их
важность.

42 Макеты SmartArt в типе … являются направленными и
используются для иллюстрации шагов или этапов в рабочем
потоке, например последовательных шагов для завершения
задачи

43 Макет SmartArt в типе … обычно иллюстрирует круговой или
повторяющийся процесс

44 Макеты SmartArt в типе … отображают неразвивающиеся,
неиерархические отношения между частями и обычно показывают
смысловые отношения или связи между двумя или более наборами
объектов.

45 Макеты SmartArt в типе … обычно классифицируют сведения и
являются двухмерными.

46 Макеты в типе … отображают отношения пропорциональности или
иерархические отношения, которые обычно строятся по
восходящей линии.

47 Word использует поисковую систему … для доступа к тысячам
рисунков, которые вы можете использовать в своих документах

48 … - единое изображение геометрической фигуры

49 … – это рисунок, который можно разгруппировать на отдельные
графические объекты
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50 Чтобы вставить изображение в Word нужно сделать выбор в группе
команд

51 Макеты SmartArt, содержащие …, подразумевают направленность
процесса или хода событий

52 Макеты из типа … группируют сведения, которые не являются
поэтапными или последовательными.

53 Основной структурный элемент таблицы - …

54 Чтобы добавить таблицу выберите на вкладке … команду Таблица
и определитесь с количеством строк и столбцов

55 В контекстной вкладке … вы можете определять стиль таблицы и
работать с оформлением границ.

56 Команда Повторить строки заголовков находится на вкладке …

57 Чтобы преобразовать текст в таблицу понадобиться выделить
текст и выбрать…

58 Чтобы преобразовать таблицу в текст нужно в разделе Работа с
таблицами на вкладке … нажать кнопку преобразовать в текст

59 Изменение данных, которые будут отображаться на диаграмме
производится после нажатия на кнопку …
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