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Основы работы с электронной почтой в
программе MS Outlook.дпо_ЦЗН

1 Что такое операционная система

2 Взаимодействие между разными видами программного
обеспечения называется…

3 Первая графическая операционная система Microsoft появилась в
… году

4 Чтобы работать с одними и теми же настройками на разных
компьютерах, необходимо…

5 Рабочий стол – это…

6 Выбор фона рабочего стола производится

7 Максимальное число символов в названии файла или папки в
Windows

8 Исполняемый файл, хранящий в себе программу, имеет
расширение:

9 Дерево папок в системе Windows можно посмотреть через
программу

10 Для упорядочивания презентаций по умолчанию используется
библиотека…

11 Американской исследовательской программой в направлении
быстрой передачи сообщений руководил…

12 Сеть, в которой впервые были применены принципы Интернет
называлась:

13 Сеть стала международной в … году

14 Первый бесплатный браузер Mosaic появился в … году

15 Браузер – это …

16 Google Chrome – браузер, разработанный на основе…

17 Третьим по популярности в мире браузером является…
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18 Надёжный пароль

19 Более надёжными считаются почтовые ящики, созданные в
доменной зоне:

20 Что такое cookies?

21 Первая передача данных между компьютерами на расстоянии
состоялась в …

22 Интернет – это …

23 Для обеспечения личной безопасности в интернете нужно …

24 Работа с MS Outlook начинается с …

25 Добавление учётной записи в MS Outlook находится во вкладке …

26 В Outlook …

27 Изменить шрифт, а также его цвет, размер и начертание для всех
отправляемых MS Outlook сообщений можно во вкладке …

28 Поле «СК» в отправке сообщений расшифровывается как …

29 Кнопку «Отправить» не удается найти если …

30 В сообщения электронной почты …

31 Чтобы создать настраиваемую подпись, которая будет
отображаться в отправленных вами сообщениях нужно …

32 В программе MS Outlook … добавить в подпись логотип компании
или любое другое изображение

33 Чтобы создать Встречу нужно выбрать представление …

34 Создать собрание из сообщения электронной почты …

35 Помощник по планированию …

36 Запланировать регулярное повторение собрания, можно путем
нажатия клавиш …

37 Вы можете устанавливать и отменять напоминания для …
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38 Контакты могут состоять …

39 Выберите несколько вариантов ответа. Импортировать контакты в
MS Outlook можно из файлов формата …

40 Импорт контактов осуществляется во вкладке…

41 Чтобы просмотреть свой список контактов, в нижней части MS
Outlook нужно щелкнуть значок …

42 Чтобы обновить сведения в существующей карточке контакта
необходимо …

43 Выберите несколько вариантов ответа. Чтобы создать задачу из
любого элемента MS Outlook нужно …

44 Первая версия программы Word была написана в … году

45 Продвижению первого поколения Word препятствовало наличие
конкурирующей программы …

46 Первая версия Word для Windows была выпущена в … году

47 Интеллектуальный пользовательский интерфейс Office Assistant
появился в … версии MS Word

48 Заражение документа Word вирусом …

49 Выберите несколько правильных ответов: Программа Word …

50 MS Word наилучшим образом подходит для …

51 Выберите несколько правильных ответов: Масштаб страницы в
Word …

52 Выберите несколько правильных ответов: к универсальным
правилам оформления документов относится:

53 Чтобы выделить строку текста нужно …

54 Для копирования форматирования в нескольких местах теста
необходимо …

55 Стиль документа можно изменить на вкладке …

56 Word использует поисковую систему … для доступа к тысячам
рисунков, которые вы можете использовать в своих документах
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57 Чтобы предоставить в Word общий доступ нескольким
пользователям к документу необходимо …

58 Правильная иерархия элементов управления в ленте MS Excel:

59 Группа ячеек, которая расположена вертикально, называется …

60 Числами в Excel принято обозначать …

61 Вкладка … упрощает сортировку и фильтрацию информации в
Вашей рабочей книге.

62 Вкладка … открывает широкие возможности редактирования
текстов, включая добавление примечаний и отслеживание
исправлений.

63 Вкладка … позволяет переключать режимы просмотра книги Excel
и закреплять области для удобства работы с ними.

64 Клавиша … очищает только активную ячейку

65 Клавиша … позволяет удалить значения сразу из всех выделенных
ячеек

66 Для копирования ячейки необходимо нажать комбинацию клавиш
…

67 Можно выделить все ячейки на листе Excel нажав комбинацию …
на клавиатуре.

68 При вставке столбца на лист он вставляется … от выделенного.

69 Формат … установлен по умолчанию во всех ячейках.

70 Удаление листа из рабочей книги …

71 … – это предустановленная формула, которая выполняет
вычисления, используя заданные значения в определенном
порядке.

72 Периферийные устройства - (hardware) включают в себя …

73 Принцип... означает, что команды и данные хранятся в одной и той
же памяти и внешне в памяти неразличимы

74 Согласно принципу … структурно основная память состоит из
пронумерованных ячеек, причем процессору в произвольный
момент доступна любая ячейка.
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75 Каждая команда предписывает некоторую операцию из набора
операций, реализуемых вычислительной машиной, исходя из
принципа …

76 Принцип … предполагает, что каждый тип информации
представляется последовательностью и имеет свой формат.

77 … представляет собой специальную плату, управляющую работой
конкретного периферийного устройства

78 … - это специальное программное обеспечение, управляющее
работой конкретного периферийного устройства

79 На сегодняшний день большинство внешних устройств
подключаются к компьютеру через …

80 Основной недостаток COM-портов –...

81 Спецификация 1.0 интерфейса USB вышла в … г.

82 Интерфейс USB позволяет обеспечивать … периферийного
устройства

83 В устройствах, которым должна предоставляться гарантированная
полоса пропускания для передачи потоковых данных применяется
… режим.

84 Спецификация USB 3.0 повышает максимальную скорость
передачи информации до … Гбит/с

85 Новый базовый протокол USB 4.0 повышает максимальную
скорость до … Гбит/с

86 При инициализации через USB каждому устройству
обеспечивается питание … Вт.

87 Спецификация FireWire вышла в … году

88 Интерфейс Bluetooth позволяет передавать голос со скоростью …
Кбит/сек

89 Основным структурным элементом сети Bluetooth является так
называемая …

90 Способность Windows автоматически распознавать новые
устройства называется …

91 …– это постоянная память, т.е. память, хранящая информацию при
отключенном питании теоретически сколь угодно долго
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92 Презентация должна создаваться начиная с …

93 Реальная цель презентации – это те …, которые будут
предприняты аудиторией после презентации.

94 Эффективность информирования составляет не более … %

95 Определите, какая формула создания названия применена в
следующем заголовке: «Лёгкое руководство для создания
эффективных презентаций за один час».

96 Определите, какая формула создания названия применена в
следующем заголовке: «Быстрый путь к созданию убеждающих
презентаций по простым шаблонам».

97 Определите, какая формула создания названия применена в
следующем заголовке: «Перестаньте допускать ошибки при
создании презентаций, изучив наш курс».

98 В качестве параллельного перемещения в PowerPoint работает
кнопка «…».

99 Для того, чтобы плавно сопоставить или подвинуть фигуру нужно
использовать кнопку …

100 Для того, чтобы настроить шаблон презентации нужно войти в
меню «…», далее «Образец слайдов»

101 Если нам не нужно чтобы один и тот же фон был на всех слайдах, а
только на одном, то мы ...

102 Слайды … нужны для того, чтобы аудитории было понятно, когда
начинается и заканчивается определенный раздел

103 В … принципе в разделы группируется схожая информация, но
логически между собой разделы почти не связаны.

104 … принцип построения презентации предполагает, что во второй
части представляется план действий.

105 … - часто применяемая концепция при представлении
принципиально новой технологии, подхода, продукта,
необходимости в котором аудитория пока не ощущает.

106 … - это наука, которая изучает каким бывает начертание текста и
каким должен быть сам текст.

107 Оптимальный шрифт для презентации – это …
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108 Темы PowerPoint были разработаны дизайнерами и теперь
доступны для вас на вкладке … в обычном режиме.

109 В каждой теме заполнители текста и других объектов для этого
макета …

110 Чтобы быстро добавить строку в конце таблицы, щелкните
последнюю ячейку последней строки и нажмите клавишу …

111 Если вы хотите одновременно вставить несколько рисунков,
выберите необходимые файлы, удерживая клавишу …

112 Как любой живой организм состоит из мельчайших частиц —
клеток, так … изображение состоит из пикселей

113 Пиксели — это крошечные элементы, … формы, которые содержат
в себе информацию о цвете, яркости и прозрачности.

114 Растровые изображения обычно хранятся в … виде

115 В основе контуров векторных изображений лежат …

116 Векторное изображение — это набор …, образующих простейшие
геометрические фигуры

117 Возможность изменять масштаб изображений без потери качества
до любых размеров, не увеличивая при этом вес изображения даёт
… изображение

118 Пиксели квадратной формы и выстраиваются в изображении в
виде …

119 Компьютерным размером разрешения считается … точки на дюйм

120 Выберите несколько правильных ответов: стандарт EXIF
используется ы первую очередь для … различных характеристик
фотографии

121 Выберите несколько правильных ответов: открыть EXIF данные в
фотошопе можно следующим образом …

122 Нажмите … чтобы скрыть все панели фотошопа и максимально
освободить себе рабочее пространство.

123 Чтобы получить доступ к инструменту, скрытому в одной из групп,
удерживайте клавишу … при нажатии на сочетания клавиш, и вы
по кругу будете перебирать инструменты соответствующей
группы
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124 Режим … удобен, если вы выбрали почти все, что хотели, но
заметили что пропустили часть. Вместо того, чтобы начинать
сначала, можно переключиться в этот режим и обвести область,
как будто создаете новую.

125 Если вам требуется смягчить края выделения так, чтобы они
вписывалась в фон или в другое изображение, используйте
элемент …

126 Чтобы сгладить цветовой переход между пикселями по краям
выделенной области и пикселями фона

127 С активированным режимом …, фотошоп будет двигать тот слой,
на который вы навели указатель мыши на самом изображении

128 Инструмент … создает выделенную область произвольной формы

129 Настройка … определяет, сколько опорных точек устанавливает
инструмент

130 При отключении параметра …, выделяются все близкие по цвету
пиксели независимо от того, где они находятся

131 Параметр … сообщает фотошопу в каких рамках он должен искать
похожие пиксели
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