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Итоговый экзамен Документационный
менеджмент.ДРБ_РАНХИГС_ДМ с Р

1 Документ это –

2 Документационное обеспечение управления – это:

3 Документационный менеджмент включает в себя:

4 Документирование это:

5 Документооборот это:

6 К какой группе организационно-распорядительной документации
относятся устав, положения, инструкции?

7 К какой группе организационно-распорядительной документации
относятся приказы, распоряжения, протоколы?

8 К какой группе организационно-распорядительной документации
относятся письма, акты, служебные записки?

9 Оформление организационно-распорядительной документации
основывается на:

10 Бланк документа – это …

11 Документ, определяющий фонд заработной платы сотрудников:

12 Организационный документ, устанавливающий для работника
конкретные трудовые (должностные) обязанности это:

13 Какой реквизит не входит в состав приказа по основной
деятельности:

14 Какая часть текста приказа является обязательной:

15 Какой документ имеет подписи руководителя и секретаря:

16 Индивидуальная номенклатура дел организации заводится …

17 Индекс дела состоит из порядкового номера дела по номенклатуре
и:
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18 Электронный документ – это:

19 Перечень электронных документов организации определяется в:

20 Выберите преимущества «компьютерной» технологии перед
«бумажной»
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