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Документационное обеспечение управления Без
ИМ

1 Стандартизация – это …

2 Унификация – это …

3 Система документации определяется как …

4 Унифицированная система документации (УСД) – это …

5 Документ имеет две сущности: …

6 Информативное свойство документа – это …

7 Эксплуатационное свойство документа – это …

8 К общим функциям документов относятся …

9 К специальным функциям документов относятся …

10 Официальный документ – это …

11 Реквизит документа – это …

12 Постоянные реквизиты – это …

13 Переменные реквизиты – это …

14 К числу наиболее юридически значимых реквизитов относятся …

15 Бланк документа – это лист бумаги с заранее воспроизведенными
реквизитами, содержащими … информацию об организации –
авторе документа

16 Общий бланк – это …

17 Электронный документ – это …

18 Под электронной подписью понимается …
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19 Текст документа – это …

20 Реквизиты, характерные для бланка письма, – это …

21 Документооборот – это …

22 По отношению к управленческому объекту выделяют …
документопотоки

23 Объем документооборота выражается общим количеством
документов …

24 Главное правило организации электронного документооборота –
это …

25 Документопоток – это …

26 Внутренний документопоток составляют документы …

27 Субъекты, обеспечивающие работу всей организации с
документами на всех этапах документооборота, – это …

28 Регистрация – это …

29 Регистрации подлежат …

30 К основным видам срокового контроля относят …

31 Дело – это …

32 Номенклатура дел – это …

33 Под текущим контролем понимают …

34 Итоговый контроль представляет собой …

35 Существуют следующие формы регистрации документов: …

36 Формированием дела называется …

37 Цель контроля исполнения документов состоит в …

38 Основной структурной единицей форматированного документа
при распознавании считается …
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39 Подготовка документа к сканированию включает в себя такие
операции, как …

40 Получение изображения документа включает в себя такие
операции, как …

41 Распознавание предполагает выполнение следующих операций: …

42 OCR (Optical Character Recognition) – это …

43 ICR (Intelligent Character Recognition) – это …

44 OMR (Optical Mark Recognition) – это …

45 Форма – это …

46 Шаблон – это …

47 Технология массового ввода документов в информационную
систему предполагает …

48 Аутентификация – это …

49 Авторизация – это …

50 Бизнес-требования к системе электронного документооборота
включают …

51 Требования к программному обеспечению систем электронного
документооборота включают …

52 Группы доступа необходимы …

53 Делегирование прав доступа необходимо …

54 Наличие функции истории документа (журналирования операций)
является требованием, предъявляемым к …

55 Работа с маршрутом документа является требованием,
предъявляемым к …

56 Требования к аппаратному и программному обеспечению являются
требованиями, предъявляемыми к …

57 Требование к производительности системы документооборота
(скорость работы с документами) является требованием,
предъявляемым к …
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58 Системы класса «groupware» – это …

59 Системы класса «docflow» – это …

60 Системы класса «workflow» – это …

61 Системы автоматизации управления документооборотом
предназначены для …

62 Системы коллективной работы предназначены для …

63 Системы автоматизации деловых процессов предназначены для …

64 Бизнес-задание – это …

65 Бизнес-процесс – это …

66 workflow – это …

67 docflow – это …

68 Разработчиком системы «Дело» является …

69 Разработчиком системы «Е1 Евфрат» является …

70 Компания InterTrust является производителем системы …

71 Компания «Ай-Ти» является производителем системы …

72 Разработчиком системы LanDocs является …

73 Разработчиком системы IRM classicDoc является …

74 Встроенная СУБД (система управления базами данных) имеется в
комплекте поставки системы …

75 На базе продукта Lotus Notes фирмы Lotus Development Corporation
разработана система …

76 Система DocsVision состоит из следующих модулей: …

77 Интеграцию с системой распознавания CuneiForm обеспечивает
система …
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