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Документационное обеспечение управления 2
Колледж.z

1 Документ – это …

2 Система документации определяется как …

3 Стандартизация – это …

4 Унификация – это …

5 Унифицированная система документации (УСД) – это …

6 К общим функциям документов относятся …

7 К специальным функциям документов относятся …

8 Установите соответствие между классификационными типами
документов и их описанием:

9 Установите соответствие между названиями эксплуатационных
свойств документа и их содержанием:

10 Официальный документ – это …

11 Бланк конкретного документа – это …

12 Бланк, содержащий одинаковый набор реквизитов для всех видов
документов – это …

13 Реквизит документа – это …

14 К числу наиболее юридически значимых реквизитов относятся …

15 Каждый документ можно разделить на три основные части – …

16 Существует два типа реквизитов …

17 Установите соответствие между названием реквизитов и их
назначением.
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18 Установите соответствие между размерами страницы и форматом
потребительских бумаг.

19 .… – это движение документов в организации с момента их
создания или получения до завершения использования или
отправления.

20 … – это сложившееся или организованное в пределах
информационной системы движение данных в определенном
направлении при условии, что у этих данных общий источник и
общий приемник.

21 Главное правило организации электронного документооборота –
это …

22 Объем документооборота выражается общим количеством
документов, …

23 По отношению к управленческому объекту выделяют
документопотоки …

24 Вертикальный документопоток делится на потоки …

25 Субъекты, обеспечивающие работу всей организации с
документами на всех этапах документооборота, – это …

26 Установите соответствие между документопотоками по
отношению к управленческому объекту.

27 Установите соответствие между типами документов и основными
процедурами их обработки.

28 Регистрация – это …

29 Дело - это …

30 Номенклатура дел – это …

31 Существуют следующие формы регистрации документов …

32 Цель контроля состоит в …

33 К основным видам срокового контроля относят … контроль

34 Регистрация документов преследует следующие цели:

35 Установите соответствие между видами срокового контроля и их
определениями.

https://api.whatsapp.com/send/?phone=79243052308&text=%D0%97%D0%B4%D1%80%D0%B0%D0%B2%D1%81%D1%82%D0%B2%D1%83%D0%B9%D1%82%D0%B5,%20%D0%BC%D0%BD%D0%B5%20%D0%BD%D1%83%D0%B6%D0%BD%D0%B0%20%D0%BF%D0%BE%D0%BC%D0%BE%D1%89%D1%8C%20%D0%B2%20%D1%81%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B5%20%D0%B4%D0%B8%D1%81%D1%86%D0%B8%D0%BF%D0%BB%D0%B8%D0%BD.&type=phone_number&app_absent=0
https://t.me/Disynergy_ru
https://max.ru/u/f9LHodD0cOKvRxV2-1IhhIWvflRkHni-zZ0SbO2rkJ9p1rOGw79EW_VK3dM


Disynergy.ru – Сдача тестов без предоплаты

WhatsApp Telegram Max

Самый быстрый способ связи — мессенджер (кликни по иконке, и диалог откроется)

Help@disynergy.ru | +7 (924) 305-23-08

36 Установите соответствие между видами номенклатур и их
определениями:

37 Шаблон – это …

38 Форма – это …

39 Подготовка документа к сканированию включает в себя операции
…

40 Основной структурной единицей форматированного документа
при распознавании считается …

41 Индексирование документа происходит на этапе …

42 Получение изображения документа включает в себя операции …

43 Распознавание предполагает выполнение следующих операций …

44 Установите соответствие между названиями технологий
распознавания текста и их назначением:

45 Аутентификация – это …

46 Авторизация – это …

47 Делегирование прав доступа необходимо …

48 Электронный документ – это …

49 Криптографическая защита – это …

50 Требования к программному обеспечению систем электронного
документооборота включают …

51 Бизнес-требования к системе электронного документооборота
включают …

52 Установите соответствие понятий с их содержанием.

53 Бизнес-задание – это …

54 Бизнесс-процесс – это …
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55 … - это внешнее (не контролируемое в рамках процесса) действие,
произошедшее с объектом.

56 Поток работ - это …

57 Системы автоматизации управления документооборотом
предназначены для …

58 В системах, автоматизирующих управление деловыми процессами,
фигурируют два основополагающих понятия …

59 В категории систем управления документооборотом входят…

60 Установите соответствие между классами систем электронного
документооборота и их названиями:

61 Бизнес-процесс состоит из элементов, взаимодействующих друг с
другом. Определите взаимосвязь этих элементов.

62 Разработчиком системы «Дело» является фирма …

63 Разработчиком системы «Евфрат» является компания …

64 Компания «InterTrust» является производителем системы …

65 Разработчиком системы LanDocs является фирма …

66 Разработчиком системы «Золушка» является фирма …

67 Система «DocsVision» включает модули …

68 DIS:class Enterprise (вариант поставки системы Электронная
канцелярия «Золушка») включает три модуля …

69 Установите соответствие между названиями систем электронного
документооборота и их производителями:

70 Установите соответствие между названием системы
автоматизации документооборота и методом реализации.
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