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Документационное обеспечение логистической
деятельности.фмен_БАК

1 В соответствии с ГОСТ Р 51141 «Документационное обеспечение
управления – это …»

2 Логистика – это наука об организации, планировании, контроле и
регулировании …

3 Какие поля должен иметь официальный документ?

4 Какие бывают варианты бланков официальных документов в
зависимости от расположения реквизитов? (более одного ответа)

5 Должностная инструкция сотрудника…

6 Какой нормативный документ определяет обязанности
сотрудника?

7 Место издания документа оформляется так

8 Реквизит «Заголовок к тексту»

9 Какие способы оформления даты в документах являются
правильными?

10 Что является датой протокола?

11 Какой способ оформления реквизита «Подпись» является
правильным?

12 Канал товародвижения, имеющий оптового и розничного
посредника это…

13 Закончите предложение. Документооборот – это движение
документов в организации с момента их создания до:

14 Восстановите пропущенное слово: «Реквизит - это обязательный
элемент оформления ... документа».

15 Перечислите элементы реквизита «Подпись».

16 Куда адресуют претензию?

17 Должна ли претензия иметь приложения?
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18 Документирование – это:

19 Гарантийное письмо:

20 Какие этапы проходят исходящие документы?

21 Приказ создается для:

22 Сколько реквизитов включает деловое письмо международного
образца?

23 Справки, подтверждающие сведения биографического или
служебного характера подписываются:

24 Акт – это:

25 Определение термина «документ»:

26 Обязательному утверждению подлежат:

27 Реквизит «Подпись» на документах, подписываемых двумя
должностными лицами одного уровня, оформляется:

28 Резолюция проставляется:

29 Какие документы являются распорядительными:

30 Какие документы являются организационными:

31 Номенклатура дел – это:

32 Каким из перечисленных нормативных актов руководствуется
служба ДОУ?

33 Когда должна происходить регистрация входящих документов?

34 Когда должна происходить регистрация исходящих документов?

35 Какой реквизит не входит в формуляр приказа по основной
деятельности:

36 Что такое реквизит документа?

37 Реквизит «Визы согласования»:
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38 Приказы о приеме на работу и увольнении хранятся:

39 Какой реквизит не входит в состав формуляра-образца справки?

40 Отметка о контроле проставляется на документе:

41 Реквизит «Подпись» на документах, подписываемых двумя
должностными лицами одного уровня, оформляется:

42 Федеральный закон РФ «Об основах государственного
регулирования цен в торговой деятельности РФ»

43 Информационная логистическая система — гибкая структура,
состоящая из…

44 Система автоматизированного принятия решений «1С-Логистика:
Управление складом» полностью интегрируется с программным
продуктом фирмы «1С»

45 Номенклатура дел организации подлежит переутверждению
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